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  พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
โดยมีเป้าหมายเพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐโดยจัดให้มี
ช่องทางในการรับค าขอ ณ จุดเดียวและให้ข้อมูลที่ชัดเจนเกี่ยวกับการขออนุญาตกับประชาชน รวมทั้งระยะเวลา
ในการด าเนินการที่รวดเร็วไม่ล่าช้าตามก าหนด กองการศึกษา เทศบาลต าบลบุ่งไหมจึงได้จัดท าคู่มืออ านวยความ
สะดวกให้ประชาชนทราบถึงขั้นตอนการรับสมัครนักเรียน เอกสารการประกอบการรับสมัคร ระยะเวลา รวมทั้ง 
สถานที ่เบอร์โทรศัพท์ เพื่อติดต่อกับสถานศึกษาในสังกัดเทศบาลต าบลบุ่งไหม  หวังว่าคงจะท าให้ประชาชนได้รับ
ความสะดวกและมีระยะเวลาในการด าเนินการตามก าหนดที่ชัดเจน รวมถึงมีความพึงพอใจในการรับบริการต่อไป 
กองการศึกษา เทศบาลต าบลบุ่งไหม 
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  เรื่อง          หน้า  
 
 

 - การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา      3 
            สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น              
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบัญ 



 

 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
   1. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือเข้า
ศึกษาในระดับชั้นอนุบาลศึกษาปีที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี) หรือจะรับ
เด็กท่ีมีอายุย่างเข้าปีที่ 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี) ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ทุกคนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการหากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตามจ านวนที่ก าหนด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนที่บริการได้แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกิน
กว่าจ านวนที่ก าหนดให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสมทั้งนี้ตามที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศก าหนด 
    2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษาและประกาศ
รายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาปิดไว้ณส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ
สถานศึกษาพร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาที่เด็กจะเข้า
เรียน 1 ปี 
    3. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียน
ให้ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ – เมษายนของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน  
 

 

ช่องทางการให้บริการ 
 
                          กองการศึกษา  เทศบาลต าบลบุ่งไหม  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

       เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
       ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ :  ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 8 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือส่ง
เด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาตามวัน เวลาและสถานที่ ที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 
เอกสารหลักฐานที่ย่ืน :  
1) สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร ฉบับจริง 1 ฉบับ/ส าเนา 1 ฉบับ 
2) ทะเบียนบ้านของนักเรียน/บิดา-มารดา/หรือผู้ปกครอง ฉบับจริง  
    1 ฉบับ/ส าเนา 1 ฉบับ 
3) รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 3 แผ่น 
4) ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) 
 

1 วัน - 

2 การพิจารณา  การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน  
 

7 วัน - 

 
 

คู่มือส าหรับประชาชน :  การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา 
   สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงานที่ให้บริการ  :  เทศบาลต าบลบุ่งไหม อ าเภอวารินช าราบ จังหวัดอุบลราชธานี   

สถานที่ให้บริการ   
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม
(บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
  

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1 กองการศึกษา  เทศบาลต าบลบุ่งไหม  โทร.045-953384   
  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
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